UPUTE ZA IZRADBU ZAVRSNOG RADA

1. Zavrsnirad je u€enikova samostalna strucna obrada izabrane teme. Izradbom i obranom
zavrsnog rada ucenik:
a) pokazuje stupanj usvojenosti teorijskog i prakticnog znanja te sposobnost sluzenja
stru¢nom literaturom i elektronickim izvorima podataka;
b) dokazuje stupanj ste¢enih kompetencija i ishoda obrazovanja u obrazovnom profilu;
c) pokazuje kompetentnost samostalnog istrazivanja i stru¢ne obrade izabrane teme

na sustavan, smislen te gramaticki i pravopisno ispravan nacin.

Obranom zavrinog rada u obliku prezentacije pokazuje se ucenikova sposobnost

samostalnog izlaganja, objasnjavanja i prezentiranja rezultata istrazivanja u pisanome radu.

2. Ucenik izabire temu zavrSnog rada u dogovoru s predmetnim nastavnicima struke, a
postujuci rokove iz Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnog rada. (Broj tema treba biti 50% vedi

od broja uc¢enika — npr. za 20 ucenika treba biti ponudeno 30 tema.)

3. Nakon izbora teme zavrsnog rada, ucenik predlaze nacrt ili strukturu zavrsnog rada mentoru

na redovitim konzultacijama. Vazno je da ucenik navede popis literature i druge izvore

podataka koje namjerava koristiti pri izradi zavrSnog rada.

4. Mentor zajedno s u¢enikom definira precizan sadrzaj i strukturu zavrsnog rada. Tijekom
izrade u vrijeme dogovorenih konzultacija mentor je na raspolaganju za sve eventualne

nejasnoce, sugestije oko pisanja rada i savjete oko dodatnih izvora literature.

5. Nakon $to izabere temu zavrSnog rada, ucenik prikuplja literaturu, udzbenike, ¢lanke iz
casopisa, informacije s interneta ili baza podataka koje obraduju izabranu tematiku.

Proucavanje strucne literature nuzan je preduvjet daljnjeg samostalnog rada.

6. Ucenik izraduje rad samostalno s pravom i obvezom redovitih konzultacija s mentorom.

Mentor prati ucenika i pomaze mu savjetima, a moze zahtijevati doradu, izmjenu ili dopunu

zavrs$nog rada. Ucenik je duZan postupiti prema uputama i primjedbama mentora.



7. Zavrsni rad sastoji se od sljedecih dijelova:
e naslovna strana (vidi prilog 1)
e sadrzaj (vidi prilog 2)
e uvod
e glavni dio —razrada teme
e zakljucak
e literatura
e prilozi
e posljednja stranica rada (za upisivanje ocjena) (vidi prilog 3)

Zavrsni rad treba spiralno uvezati.

8. Posljednja stranica rada treba izgledati kao u prilogu br. 3. Na njoj se ostavlja prostor u koji
¢e se upisati datum predaje rada, potpis mentora kao dokaz da je mentor prihvatio rad,
ocjena izradbe rada, datum obrane rada i ocjena obrane rada, te zavr$na ocjena koja proizlazi

iz aritmeticke sredine ocjena izradbe i obrane rada.

9. Mentor za svakog ucenika ispunjava konzultacijski list (vidi prilog 4) na kojem evidentira kada

je i koliko puta uéenik bio na konzultacijama. Konzultacijski list ostaje kod mentora i prilaZe se

zavrsnom radu.

10. Broj stranica zavrsnog rada:
e za kuhare, konobare, prodavace i frizere: od 7 do 10 stranica razrade + dodatne
stranice (naslovnica, sadrzaj, popis literature, prilozi, posljednja stranica rada
/stranica za upis ocjene/)
e za medicinske sestre/tehnicare i farmaceutske tehni¢are: od 10 do 15 stranica
razrade + dodatne stranice (naslovnica, sadrzaj, popis literature, prilozi, posljednja

stranica rada /stranica za upis ocjene/).

Naslovna stranica i prilozi se ne racunaju.

11. Dva primjerka spiralno uvezanog rada (s potpisom mentora na posljednjoj stranici kojim se
potvrduje da je mentor prihvatio rad) treba predati u administraciju Skole na ovjeru i

urudzbiranje.



OBRANA ZAVRSNOG RADA

1) Zavrsnirad brani se pred tro¢lanim povjerenstvom koje ¢ine mentor i profesori struke.
2) Obrana rada traje najduze 30 minuta.
3) Od ucenika se ocekuje da samostalno predstavi osnovne teze svoga rada, da pokaze
samostalno vladanje obradenom temom i odgovori na pitanja ispitivaca.
» Ucenik moZe svoj rad samostalno predstaviti pomocu PowerPoint prezentacije
(prezentacija mora imati 10 slajdova). Nakon prezentacije ucenik odgovara na
pitanja povjerenstva.

4) Uceniku se ocjena ne priop¢ava odmah, nego tek kada svi ucenici zavrse s obranom radnji.



STRUKTURA ZAVRSNOG RADA

Naslovna stranica

Naslovnom stranicom uspostavlja se prvi kontakt s ¢itateljem rada te ona mora sadrzavati
osnovne podatke. To je prva stranica rada i nikada se ne oznacava brojem. Primjer naslovne

stranice nalazi se u prilogu (vidi prilog 1).

Sadrizaj
Obi¢no se zbog preglednosti stavlja na pocetak rada.

Predstavlja strukturu rada i odnos pojedinih dijelova, a ¢ine ga uvod, naslovi i podnaslovi rada,

zakljucak, popis literature i dodaci (prilozi) — sve je oznaceno arapskim brojkama.

Primjer stranice SadrZaja nalazi se u prilogu (vidi prilog 2).

Uvod
Uvod obuhvaca obic¢no 1-2 stranice teksta:

e precizira predmet rada, tj. istice ono o ¢emu ée se u radu pisati;
e objasnjava organizaciju i plan izrade rada (npr. od koliko se dijelova sastoji rad, koje vrste
informacija sadrzi — tekstualne, graficke, statisticke i sl.);

® moze izrazavati osobni stav prema temi.

Razrada

Obuhvacda od 7 do najvise 10 stranica teksta (trogodiSnja zanimanja), odnosno od 10 do najvise 15
stranica teksta (CetverogodisSnje i petogodisnje zanimanje).

To je glavni dio rada u kojem se temeljito i dokumentirano razvija tema.

Obi¢no se sastoji od vise poglavlja koja se dalje mogu dijeliti na potpoglavlja i odjeljke.

Temu je potrebno logicki razvijati i sistematizirati te potpuno obuhvatiti kako se ne bi osjetile
praznine i prijelazi.

U rad se mogu ukljuciti tablice, grafikoni, crtezi, fotografije..., ali samo ako ne opterecuju tekst i
ako sistematiziraju podatke koji se koriste u tekstu.

Svi naslovi i podnaslovi moraju biti naznaceni u sadrzaju.



Zakljucak
Obic¢no obuhvacda 1 stranicu teksta.

Predstavlja zavrsni dio rada i u njega se ne unose novi materijali, ve¢ se iz niza prethodno

navedenih detalja izdvajaju kljuéni elementi koje treba naglasiti i zapamtiti.

Moze sadrzavati ocjenu neke teme, stanja ili situacije te preporuke i podatke do kojih je uéenik

dosao u radu.

Popis literature

Popis literature dolazi na zasebnu stranicu iza zakljucka, a prije popisa tabela, ilustracija i priloga
(ako postoje).

Naslov LITERATURA pise se velikim slovima centrirano na vrhu stranice.

Stranica sadrzi popis u kojem se abecednim redom navode prezimena i imena autora, naslovi svih
dokumenata i izvora (knjiga, ¢asopisa, ¢lanaka, AV ili elektronicke grade) te njihovi izdavacdi,
mjesto i godina izdanja.

Ucenik ne smije prikrivati izvore koje je koristio ve¢ treba naznaciti porijeklo podataka to¢nim
navodenjem autora, djela ili stranice gdje je pronasao izloZeno.

Buduéi da postoji vise nacina navodenja literature, pogledati kako je to propisano u dokumentu

Citiranje na web stranici Skole. Potrebno je dosljedno se drati toga oblika citiranja.

Dodaci (prilozi)

e (Cine ih tabele, grafikoni, crtezi i slike; dokumenti o provedenom istrazivanju
e obiljeZzavaju se rednim brojem i naslovom

e uz svaki dodatak mora se oznaditi i izvor podataka



Prilog br. 1: Naslovna stranica

Srednja Skola Viktorovac
Aleja narodnih heroja 1

44 000 Sisak

Zavrsni rad iz predmeta:

Tema:

Mentor: Udcenik:
Ime prezime, prof. Ime Prezime, razred

smjer:

Sisak, ljetni rok

8k.god. 2017./2018.



Prilog br. 2: Sadrzaj

SADRZAJ:
I O Y 1 3
2. NASLOV PRVOG POGLAVLIA. ...ttt 4
2.1, Prvi POANASIOV ...t 4
2.2. Drugi PONASIOV ... 4
2.2.1. PrviodjeljaK ... 4
2.2.2. Drugi odjeljak.......ccooririiii i 4
2.4, Cetvrti POANASIOV .........eeeeeeeeeeeeeeee e 5
3. NASLOV DRUGOG POGLAVLIA ... 6
3.1 Prvi POANASIOV ... 6
3.2. Drugi POANASIOV......ccoiiiiiiiece et aann 7
4. PRIMJIER IZ PRAKSE . ..ottt ettt e e e e 8
4.1, Prvi POANASIOV ....ccoooiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 8
4.2. Drugi POANASIOV ........ccoeiiiiiiiiiiiiiiiie e 9
5.3. Tre€i pOANASIOV ........vuiiiii e 10
4.3.1. Prvi odjeljak ......coouniiiiii e 10
4.3.2. Drugi odjeljak.........ccouviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 11
4.4, Cetvrti POANASIOV .......c.eeeeeeieeeeeeeeeeee et 12
4.4.1. Prvi odjeljaK ......covuniiiieeeceeee e 12
4.4.2. Drugi OQJE1JIAK. ......uvveeiee e 13
5. ZAKLJUCAK ..ottt 14
6. POPIS LITERATURE ... .ot e e e eaas 16
4 10 ] 7 N O O EERTP 17
4% R o /I o] 1o T TR USPPPUPSRI 17
7.2, DrUgi PrilOQ...ceeeeeeiieeeeee e e s 18

7.3 TrECHPrIlOG. .. ettt e s 19



Prilog br. 3: Posljednja stranica rada

Datum predaje rada:

Potpis mentora:

Ocjena pisanog rada:

Datum obrane rada:

Ocjena obrane rada:

Kona€na ocjena:

Povjerenstvo:

1. mentor:

2. profesor struke (strukovni ugitel)):

3. profesor struke (strukovni ucitelj):

Prostor za izdvojeno miSljiene ili eventualni komentar:




Prilog br. 4: Konzultacijski list

KONZULTACIISKI LIST

Ime i prezime ucenika/u€enice:
Razred:

Razrednik/razrednica:
Mentor/mentorica:

Naziv zavrSnoga rada:

Datum

R.b. konzultacija

BiljeSke o napredovanju

Potpis mentora




